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Madame, Monsieur,
Vous souhaitez obtenir des informations pour protéger un proche vulnérable ou vous avez été
désigné(e) pour exercer une mesure de protection ?

Vous trouverez, dans cette mallette, un ensemble de fiches d'informations pour vous aidera
comprendre votre role et a accomplirles démarches nécessaires au bénéfice de la personne
dont vous vous occupez.

Cette mallette pédagogique présente le cadre général des mesures de protection. Pour obtenir
des informations particuliéres liées a votre situation, nous vousinvitons ainterroger unservice
d’information et de soutien aux tuteurs familiaux ou le Greffe du Tribunal.

Cette mallette est complétée par un site internet, dédié aux aidants dans lequel vous trouverez
notamment les coordonnées des services d’aide aux tuteurs familiaux.

Ce document est a jour au premier janvier 2021. Les lecteurs devront s’informer des réformes
éventuelles postérieures a cette date. Le site ainsi que le guide feront I'objet d’une
actualisation.
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Lexique

Acte conservatoire

Acte nécessaire et urgent qui prévient un risque ou évite une
perte (par exemple, déclarer un sinistre, réparer un bien, payer
des charges ...).

Acte d’administration

Acte de gestion courante. Acte de gestion du patrimoine pour
conserver ou augmenter sa valeur. Par exemple, conclusion d’un
contrat d’assurance, achat de meubles pour le logement, travaux
d’entretien de la maison...

Acte de disposition

Acte qui va avoir des conséquences importantes et durables sur
le patrimoine de la personne et qui va transférer ses droits sur le
bien a une autre personne. Par exemple : la vente d’'une maison,
I'ouverture d’'uncomptebancaire, souscriptiond’'uneassurance-vie,
prélévement sur un compte épargne...

Acte strictement personnel

Il s’agit d’un acte de nature si personnelle qu'’il ne peut étre
accompli que par la personne concernée. Son accomplissement
ne peut jamais donnerlieuaassistance oureprésentationdela
personne protégée. Sontainsiréputés strictement personnels, la
déclaration de naissance d’un enfant, sareconnaissance, les actes de
I'autorité parentale relatifs ala personne d’un enfant, la déclaration du
choix ou du changement du nomd’unenfantetle consentement
donnéasapropreadoptionoua celle de son enfant. Cette liste n’est
pas exhaustive.

Acte a caractére personnel

Actesrelatifs alapersonne (autres que les actes strictement
personnels). Parexemple : décisions relative ala santé, au droita
image ...

Aggravation de la mesure

Toute mesurequirestreint I'exercice des droits de la personne par
rapport a la mesure existante, comme par exemple le passage
d’une curatelle simple a une curatelle renforcée ou le passage
d’'une mesure de curatelle renforcée a une mesure de tutelle.

Allégement de la mesure

Toute décision qui accroit I'exercice des droits de la personne par
rapport a la mesure existante, comme par exemple le passage
d’une curatelle renforcée a une curatelle simple ou le passage
d’une tutelle a une curatelle renforcée.

Alliés

Parents par alliance (par exemple beau-frére, belle-mere ...)
Altération des facultés

Diminution des capacités d’'une personne a exprimer sa volonté au

quotidien, a faire ou comprendre les actes de la vie courante et les
événements de sa vie personnelle.

Appel
Action visant a contester la décision prise par le juge en premiéere
instance.

Arrét
Décision du juge de la Cour d’appel ou de la Cour de cassation.

Ascendant
Personne dont on est issu. Pére/meére, grands-parents...

Assistance

L’assistance consiste a soutenir la personne qui ne peut
accomplir seule ses démarches ou tous les actes, mais sans la
remplacer. La signature du curateuracoté de celledelapersonne
protégée marque cette assistance.

Audition

Séance au cours de laquelle la personne est entendue par le juge.
Le greffierprend note ducontenu del'entretienqu’ilconsignedansun
proces-verbal qui restera au dossier du tribunal.

Bail

Contrat de location d’'un bien meuble ou immeuble.

Bien immobilier
Bien que 'on ne peut pas déplacer (maison, terrains ...).

Bien mobilier
Biens qui, par opposition aux biens immobiliers, peuvent étre déplacés
(meubles meublant le logement, argent sur compte bancaire, voitures

)

Caducité

La mesure est prévue pour une durée déterminée. Si elle n’'est pas
renouvelée, elle prendfinautomatiquementet perdtout effet. Ondit alors
qu’elle est caduque.

Capacité juridique
Capacité pour une personne d’exercer ses droits.

Certificat circonstancié
Certificat médical établi par un médecin inscrit sur la liste établie par le
Procureur de la République.

Certificat médical
Certificat rédigé par tout médecin, généraliste ou spécialiste.

Cession
Transmission d’un droit entre deux personnes (par exemple vente, don

).

Classement du service du procureur de la République
Décision du procureur de la République saisi d’'une demande
d’ouverture d’'une mesure de protection de ne pas donner suite a cette
requéte.

Collatéral

Lien de parenté entre deux personnes de la méme famille descendant
d’une méme personne, mais sans descendre I'un de l'autre. Ex : fréres et
soeurs.

Consentement
Adhésion,accorddelapersonnealapropositionquiluiestfaite. Le contrat
est formé a partir du moment oui les différentes personnes sont d’accord.

Compte de gestion
Description de la situation financiere d’une personne (revenus et
dépenses) sur une période donnée, en général un an.

Curatelle

Mesure de protection permettant a la personne d'étre assistée et
controlée pour les actes quelle doit réaliser. Le curateur, personne
désignée pour exercer la curatelle, va assister la personne en signant
avec elle les documents et contrats.

Délibération
Examen et discussion d’une question par le conseil de famille avant qu’il

prenne une décision. On appelle également délibération la décision prise a
I'issue de cette discussion.

De plein droit
Automatiquement, systématiquement.

Directives anticipées

Les directives anticipées permettent de recueillir, par avance, la volonté
de la personne vulnérable de poursuivre, limiter, arréter ou refuser des
traitements ou actes médicaux, pour le jour ou elle n’est plus en capacité
de le faire elle-méme, par exemple du fait d’un accident ou d’'une maladie
grave.

Donation
Le fait de donner, a titre gratuit, un bien ou de l'argent a une autre
personne.



Excédent
Montant des ressources de la personne protégée restant aprés le
paiement des dépenses courantes.

Exécution provisoire
L’exécution provisoire permet d’exécuter une décision de justice dés sa
notification, méme sil'autre partie fait un recours contre celle-ci.

Facultés
Capacités, aptitudes d’une personne afaire, exprimer ou comprendre
les actes et événements de sa vie.

Greffier

Fonctionnaire garant de la procédure. Il authentifie les décisions
de justice. Il rédige le proces verbal d’audition.

Habilitation familiale

Mesure qui permet a un proche (descendant, ascendant, frére ou
soeur, époux ou épouse, concubin, partenaire de Pacs) d’assister
ou de représenter une personne qui n’est plus en mesure s’assurer
seule ses intéréts.

Incapacité
Etat d’'une personne qui est privée de la capacité de jouir ou
d’exercer ses droits.

Instruction de la mesure de protection

Phase pendant laquelle le juge réunit les informations et les éléments
qui lui permettront de comprendre la situation et de prendre une
décision.

Inventaire

Il s’agit de la liste de tous les biens, mobiliers, immobiliers d’une
personne. Il permet au juge d’avoir une photographie fidéle de la
constitution et de la valeur du patrimoine de la personne.

Mainlevée
Décision par laquelle le juge met fin a la mesure de protection.

Mandat

Contrat par lequel une personne en charge une autre de faire
quelque chose. Cette autre personne est alors appelée
mandataire.

Mandat spécial

Mandat confié par le juge dans le cadre d’une sauvegarde de justice. La
personne désignée comme ke« mandataire spécial », se voit confier par
le juge le soin d’accomplir certains actes déterminés dans la décision
et justifiés par une situation d’'urgence (par exemple payer les
factures, recevoir le courrier de la personne protégée...).

Ministére public
Autre nom pour désigner le parquet, le Procureur de la République.
Il est chargé de veiller aux intéréts généraux de la société, et de
faire respecter la loi.

Notification

Formalité par laquelle une décision est portée a la connaissance
des personnes intéressées. C’est souvent le point de départ des
délais de recours.

Nullité des actes

Si un acte est atteint de nullité, il disparait rétroactivement. L'acte n'a
jamais existé. On remet les parties comme elles I'étaient avant. Si un
acte de vente est atteint de nullité, le vendeur reprend son bien et
I'acheteur retrouve I'argent versé.

Opposabilité

Lorsqu’unjugementestopposable auxtiers, ses dispositions s'imposent
a toutes les personnes concernées par I'objet du jugement, que
ces personnes soient nommément désignées dans le jugement ou
non.

Partage successoral
Opération de répartition biens et de I'argent de la personne décédée entre
les héritiers (apres avoir payé les dettes éventuelles).

Patrimoine
Recueille les droits, biens, obligations d’une personne. Il comporte un
actif et un passif.

Personne de confiance

Toute personne peut désigner une personne de confiance pour
I'accompagner dans son parcours et ses démarches liés a 'accompa-
gnement dans un établissement ou service social ou médico-social
(EHPAD, établissement pour personne en situation de handicap ...). Une
personne de confiance peut également étre désignée pour
accompagner la personne protégée pour l'aider a prendre les décisions
liées a sa santé. Dans les deux cas, I'accord du juge sera peut-étre
nécessaire pour faire cette désignation.

Personne morale
Il peut s’agir d’'une association ou d’'une société, par exemple une
entreprise.

Procés-verbal
Compte-rendu d’une situation, d’'une déclaration.

Procuration

Pouvoir donné a une personne pour quelle agisse a sa place. Ex :
procuration bancaire qui permet a la personne d’agir sur les comptes
(établissement de cheques, ordre de virement ....).

Recours contre une décision de justice
Possibilité pour une partie de demander a ce que la décision soit
examinée a nouveau par un autre juge.

Représentation
La représentation consiste a accomplir pour la personne protégée tous les
actes que celle-ci n’est plus en mesure de faire.

Requéte
Demande écrite adressée a un magistrat pour demander 'examen
d'une situation. La personne qui fait cette requéte est appelée le
requérant.

Résidence

Lieu de vie de la personne. On parle de résidence principale pour le lieu de
vie habituel de la personne. La résidence secondaire est le lieu ou la
personne réside occasionnellement.

Révoquer
Mettre fin, annuler.

Sauvegarde de justice

Mesure permettant a une personne de bénéficier d’'une protection
temporairement, pour 1 an maximum (renouvelable une seule fois), ou
en urgence.

Signalement

Ecrit par lequel les autorités, juge ou Procureur de la République, sont
informées de la situation préoccupante d’une personne vulnérable, en cas
de maltraitance par exemple.

Subrogé tuteur ou subrogé curateur
Personne désignée par le juge pour surveiller les actes du curateur ou
du tuteur et contréler le compte de gestion.

Tutelle

Mesure de protection permettant a la personne d’'étre représentée d'une
maniére continue dans les actes de la vie civile. La personne désignée, le
tuteur, agit, signe a la place de la personne protégée, et protége les
intéréts de la personne.
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PARTIE 1

QUELLE PROTECTION ?

Lorsqu’une personne ne peut plus assurer seule sesintéréts etrépondre a ses besoins, il peut
devenirnécessaire de lui apporter un soutien et un accompagnement.

Ce soutien peut justifier la mise en place d’une mesure juridique ou non juridique.

Dans tous les cas, la mesure devra respecter les droits fondamentaux de la personne
protégee.

SOMMAIRE DE LA PARTIE 1 :
Fiche 1 : Quand et comment protéger une personne ?
Fiche 2 : Les mesures de protection non juridique
Fiche 3 : Les mesures de protection juridique
Fiche 4 : L’habilitation familiale : pourquoi et comment ?

Fiche 5§ : La sauvegarde de justice, la curatelle et la tutelle
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\Ve Quand et comment
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En raison d’'une maladie ou d’'un handicap, une personne peut avoir des difficultés plus ou
moins sérieuses ou méme une impossibilité a organiser son quotidien (payer ses factures par
exemple) ou effectuer des démarches administratives. Cette personne peut également
rencontrer des difficultés pour exprimer sa volonté.

Il existe deux types de dispositifs de protection. Par le premier, une personne organise sa
protection si un jour, en raison de la survenance d’une maladie ou d’un handicap, celle-ci
devait étre mise en ceuvre. Le second systéme organise la protection immédiate de la
personne vulnérable.

Les mesures de protection sont avant tout mises en ceuvre pour assurer le respect des droits
fondamentaux et des libertés individuelles des personnes vulnérables ; elles doivent favoriser
leur autonomie.

Les mesures de protection sont prononcées dans l'intérét exclusif des personnes protégées
qui en sont les bénéficiaires.

Les mesures de protection doivent respecter autant qu’il est possible la volonté des
personnes vulnérables. La personne chargée de la protection doit ainsi informer la personne
vulnérable selon des modalités adaptées a son état des démarches effectuées pour le
compte de cette derniére.

La personne qui gére une mesure de protection ne doit pas rester seule face a ses questions.
Elle peut s’entourer de I'avis de tous ceux, professionnels (médecin traitant ou spécialiste,
travail social connaissant la situation, aide a domicile) ou famille et amis qui sont en contact
avec la personne vulnérable. Elle peut aussi solliciter I'expertise de professionnels (avocat,
gestionnaire de patrimoine, notaire). Des consultations juridiques gratuites sont a organiser
dans les maisons de justice et du droit (MJD). |l existe aussi des services d’aide aux tuteurs
familiaux et de nombreuses associations, souvent spécialisées (dans la maladie d’Alzheimer,
'autisme par exemple) qui peuvent constituer des lieux d’échanges précieux.

Si elle protege la personne vulnérable, la mesure de protection la prive néanmoins de
I'exercice de droits civils (par exemple de gérer son argent a sa guise); c’est la raison pour
laquelle la loi prévoit que la mesure doit étre strictement nécessaire au regard de son état de
dépendance et proportionnée a ce dernier. Ainsi, une mesure de protection judiciaire ne
pourra étre prononcée que si les autres mesures de protection sont insuffisantes pour
protéger la personne efficacement (article 428 du Code civil).




> Mallette pédagogique Fiche n° 2

Les mesures de

Shtgen protection non juridique

Ces mesures imposent souvent de solliciter le juge pour leur mise en place ; mais ensuite
la protection est assurée exclusivement par la personne désignée par le magistrat qui n’a
pas d’autre autorisation a demander.

Il faut distinguer trois types de mesures :

- Celles qui organisent une protection limitée a la gestion des prestations sociales de la
personne qui rencontre des difficultés d’insertion ;

- Celles qui anticipent le besoin de protection ;

- Celles qui mettent immédiatement en place cette protection.

La mesure d'accompagnement social personnalisé (article L. 271-1 du Code de
I’action sociale et des familles)

C’est une mesure administrative dont le but est de permettre au majeur concerné de gérer
a nouveau ses prestations sociales de maniere autonome. A cette fin, la personne bénéficie
d'une aide a la gestion de ses prestations sociales et d'un accompagnement social
individualisé mis en oeuvre par les services sociaux du département. A la différence de la
mesure d'accompagnement judiciaire, elle fait I'objet d'un contrat d'accompagnement social
personnalisé.

Cette mesure concerne toute personne majeure qui pergoit des prestations sociales et dont
la santé ou la sécurité est menacée par les difficultés qu'elle éprouve a gérer ses
ressources.

La mesure prend la forme d'un contrat d'accompagnement social personnalis€, susceptible
d'étre modifié, qui contient des engagements réciproques entre le département et la
personne concernée.

Ce contrat prévoit des actions en faveur de l'insertion sociale de la personne.

La mesure d’accompagnement judiciaire (MAJ) (articles 495 et suivants du Code civil)

La MAJ est une mesure judiciaire (donc contraignante a la différence de la MASP) par
laquelle un mandataire judiciaire a la protection des majeurs pergoit et gere tout ou une partie
des prestations sociales d'une personne majeure, en vue de rétablir son autonomie dans la
gestion de ses ressources.

Le prononcé d’'une MAJ suppose qu'une MASP ait été préalablement prononcée sans que
celle-ci ait pu rétablir 'autonomie de la personne dans la gestion de ses ressources, et dont la
santé et la sécurité sont de ce fait menacées.

o
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Les prestations incluses dans la mesure d'accompagnement judiciaire sur un compte ouvert
au nom de la personne. |l gére ces prestations dans l'intérét de la personne, en tenant
compte de son avis et de sa situation familiale.

La personne bénéficiant d'une MAJ conserve sa capacité juridique et peut effectuer seule
tous les actes de la vie civile.

2- Anticiper sa vulnérabilité)

Le mandat

Il est défini par l'article 1984 du Code civil de la maniére suivante : « le mandat ou
procuration est un acte par lequel une personne donne a une autre le pouvoir de faire
quelgue chose pour le mandant et en son nom. Le mandat ne se forme que par I'acceptation
du mandataire ». Ce mode de protection doit cependant étre mis en place avant que le
mandant ne devienne vulnérable ; s’il se révéle trés utile pour la gestion des actes du
quotidien de la personne a protéger, il est inefficace pour les opérations patrimoniales
importantes et notamment la vente de son logement principal.

Le mandat de protection future (articles 477 et suivants du Code civil)

Il permet a toute personne ne faisant I'objet ni d'une mesure de tutelle ni d’'une mesure
d’habilitation familiale de charger une ou plusieurs autres personnes par un méme mandat
de la représenter pour le cas ou elle se trouverait dans une situation de vulnérabilité justifiant
I'ouverture d’'une mesure de tutelle ou d’habilitation.

Ce mode de protection permet a la personne non vulnérable (mais la personne sous
curatelle peut elle aussi conclure un mandat de protection future avec 'assistance de son
curateur) de définir les conditions précises de sa prise en charge si elle devait un jour avoir
besoin d’étre représentée en raison de la survenance d’une maladie ou d’'un handicap.

3- Gérer sa vulnérabilité

Mise en ceuvre des régles applicables aux époux

« Un époux peut étre autorisé par le juge des contentieux de la protection (JCP) a passer
seul un acte pour lequel le concours ou le consentement de son conjoint serait nécessaire
si celui-ci est hors d’état de manifester sa volonté » (article 217 du Code civil). En outre, si
I'un des époux se trouve hors d'état de manifester sa volonté, l'autre peut se faire habiliter
par la justice a le représenter, d'une maniére générale, ou pour certains actes particuliers,
dans I'exercice des pouvoirs résultant du régime matrimonial, les conditions et I'étendue de
cette représentation étant fixées par le juge (article 219).

L’application de ces textes permet aux couples mariés de gérer un grand nombre de
conséquences attachées a la vulnérabilité d’'un conjoint sans solliciter I'ouverture d’'une
mesure de protection juridique. La vente du logement principal, notamment motivé par
linstitutionnalisation peut étre obtenue ainsi.

Y - T
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Les mesures de
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1- Les différentes mesures de protection juridiques

Il en existe deux :

La premiére, qui suppose une réelle bonne entente familiale, est une mesure prononcée
par le juge mais ensuite gérée completement par la famille, sans la surveillance du
magistrat. C’est la mesure d’habilitation familiale.

La sauvegarde de justice, éventuellement complétée par un mandat spécial, la curatelle,
simple, aménagée ou renforcée et la tutelle constituent le deuxiéme type de mesures qui
sont placées sous la surveillance du Procureur de la République et du juge.

Le juge, saisi d’'une requéte en habilitation familiale peut décider que la nécessité de
protéger la personne vulnérable de maniére adaptée justifie le prononcé d’une curatelle
ou d’une tutelle.

Les deux mesures peuvent instaurer une protection aux biens et/ou une protection a la
personne.

La protection aux biens vise l'aide ou l'assistance de la personne concernant son
patrimoine : 'aider ou gérer ses comptes bancaires, effectuer des placements, la vente
d’un bien mobilier ou immobilier, le rachat d’un assurance vie...

La protection personnelle pose le principe de 'autonomie de la personne protégée pour
choisir son lieu de vie, ses relations avec les tiers.

- C’est par exception que le mandataire devra I'assister ou la représenter pour ses actes.
En cas de difficulté dans ces domaines, le mandataire doit saisir le juge.

- Le mandataire peut également accompagner la personne dans un parcours de soins.
Les prérogatives du mandataire varient selon que la personne est en capacité de
comprendre ou non I'enjeu des décisions médicales et qu’elle bénéficie d’'une curatelle
ou d’une tutelle.

- Le mandataire ne peut, sans autorisation du juge porter atteinte a la vie privée de la
personne vulnérable.

- Quelque que soit le régime de protection, la loi prévoit des actes qui sont exclusivement
exercés par la personne protégée comme la reconnaissance ou la déclaration de

naissance d’'un enfant iarticle 458 du Code civili.
9




» Mallette pédagogique Fiche n° 3

Le régime de protection peut s’adapter en permanence a la situation de la personne
vulnérable ; le mandataire peut donc solliciter a tout moment I'allégement ou I'aggravation
de la mesure.

- Enfin depuis la loi du 23 mars 2019, la personne protégée peut se marier, se pacser,
divorcer et résilier le Pacs sans autorisation, mais information préalable du mandataire
qui intervient néanmoins pour la convention de Pacs et qui peut faire opposition au
mariage pour motif Iégitime. La personne sous tutelle exerce librement son droit de vote.

Il : le juge compétent

La loi du 23 mars 2019 supprime a compter du premier janvier 2020 le tribunal d'instance
et le juge d'instance. Elle créée le juge des contentieux de la protection (JCP) qui a
notamment vocation a exercer les fonctions précédemment exercées par le juge des
tutelles.

Ce texte opére une distinction selon que le tribunal d'instance se situe ou non dans une
commune dans laquelle se trouve un tribunal de grande instance :

eLorsque le tribunal d'instance se situe dans une commune comportant également un
tribunal de grande instance, il est absorbé par cette seconde juridiction dont I'appellation
change pour devenir le tribunal judiciaire ;

eLorsque le tribunal d'instance se situe dans une commune ne comportant pas de tribunal
de grande instance, elle devient chambre détachée de ce tribunal et prend I'appellation
de « tribunal de proximité » qui a vocation a connaitre de lI'ensemble des contentieux
exercés par le tribunal d'instance.
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(AINCREA L’habilitationfamiliale :
pourquoietcomment?

A g4 Ay x : e ) T »

Lorsqu'une personne est dans l'impossibilité de pourvoir seule a ses intéréts en raison d'une
altération, médicalement constatée soit de ses facultés mentales, soit de ses facultés
corporelles de nature a empécher I'expression de sa volonté, les articles 494-4 et suivants
du Code civil permettent a un proche (descendant, ascendant, frére ou sceur, époux ou
épouse, concubin, partenaire de Pacs)'assister ou de la représenter.

Cette mesure n’est pas soumise a la surveillance générale du Procureur de la République
et du juge des contentieux de la protection. Néanmoins ce magistrat statue a la demande
de tout intéressé ou du Procureur sur les difficultés qui pourraient survenir dans la mise en
ceuvre de la mesure.

L’habilitation est plus souple que les mesures judiciaires (tutelle, curatelle) :

- La personne habilitée n’a pas a procéder a un inventaire des biens ni a rendre de compte de
gestion.

- Lapersonne habilitée n’a pas besoin de demander d’autorisation pour 'ouverture ou la ferme-
ture d’'un compte bancaire ou pour les mouvements de compte a compte.

En raison du contréle limité du juge, cette mesure nécessite une entente familiale parfaite.
A défaut, il faut solliciter une mesure de tutelle ou de curatelle.

Etenduedelamesure

La mesure d’habilitation sera proportionnée a la gravité de la vulnérabilité de la personne.
Selon les cas, elle instaurera :

- Sa représentation (faire en ses lieu et place) par la ou les personne(s) habilitée(s). La
mesure pourra instaurer une protection aux biens mais aussi a la personne ;

- Son assistance pour la ou les personne(s) habilitée(s). La mesure peut prévoir une
protection aux biens mais aussi a la personne.

L’habilitation peut étre :

» Générale :la personne habilitée pourra accomplir tous les actes a la place de la personne pro-
tégée ;

- Spéciale:lejuge vapréciserdansle mandatles actes que lapersonne habilitée peutaccomplir
seul. Tous les autres actes, non mentionnés, seront réalisés par la personne elle-méme.

Y - I
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Danslesdeuxcas, ilexiste deslimites al’exercice dela personne habilitée quidevrademander
'autorisation au juge:

- S’ilexiste un conflit d’intérét entre la personne protégée et la personne habilitée.

- Silapersonne habilitée souhaite vendre le logement de |la personne protégée (méme s'’il s’agit
d’'unerésidence secondaire). Dans ce cas, elledevradonneraujuge 2 avisdevaleuraujuge.
Si la vente est prévue dans le cadre de l'institutionnalisation de la personne, un certificat
médical attestant de son incapacité a retourner vivre a son domicile devra également
étre communiqué.

- Avant chaque signature (compromis de vente, signature chez le notaire), la personne habilitée
devra transmettre au juge les projets d’actes.

- Silapersonne souhaite faire une donation a titre gratuit.

Certains actes ne pourront par contre jamais étre réalisés par la personne habilitée :

- les actes strictement personnels (déclaration denaissance d’un enfant, actes relatifs a
I'autorité parentale ...)

- lesdécisionsliéesalasanté,silapersonneestenmesuredelesprendreelle-méme (aprés
avoirregue une information adaptée a la compréhension de la personne protégée)

- le choix du lieu de résidence

- le choix des relations (amicales ou affectives) avec d’autres personnes

Qui peut étre habilité ?

- les ascendants et descendants
- unfrére ou une soeur
- concubin, époux ou épouse, partenaire de PACS

Durée de I’habilitation familiale

* 10 ans maximum la premiére fois
e 20 ans maximum lors des renouvellements

L’habilitation prend fin :

Au moment du déceés de la personne protégée

Sila personne protégée est placée sous sauvegarde de justice, curatelle ou tutelle
Sil’habilitation n’a pas été renouvelée

Aprés 'accomplissement des actes prévus dans I'habilitation spéciale

Commentdemanderune habilitationfamiliale ?

Comme pourles mesures de protection judiciaire, lapersonne doiten faire lademande au juge
des tutelles par courrier ou en remplissant le formulaire de «Demande d’habilitation familiale».

[l faudra joindre :

- Lacopie intégrale de I'acte de naissance de la personne a protéger

- Un certificat médical d’'un médecin inscrit sur la liste du Procureur

- La copie intégrale du livret de famille

- Tous les documents ou informations justifiant de la nécessité de la demande et/ou de l'ur-
gence éventuelle

e
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La sauvegarde de justice,
la curatelle et la tutelle

N

Les mesures de protection sont organisées selon un principe de graduation de la
mesure, dont les effets doivent étre strictement adaptés, c’est-a-dire proportionnés a
I’état de vulnérabilité de la personne. Ce principe est rappelé a I'article 440 du Code
civil.

La personne qui, sans étre hors d'état d'agir elle-méme, a besoin d'étre assistée ou
contrélée d'une maniéere continue dans les actes importants de la vie civile peut étre placée
en curatelle.

La curatelle n'est prononcée que s'il est établi que la sauvegarde de justice ne peut assurer
une protection suffisante.

La personne qui, pour I'une des causes prévues a l'article 425, doit étre représentée d'une
maniéere continue dans les actes de la vie civile, peut étre placée en tutelle.

La tutelle n'est prononcée que s'il est établi que ni la sauvegarde de justice, ni la curatelle
ne peuvent assurer une protection suffisante.

Il existe 3 types de mesures.

LA SAUVEGARDE DE JUSTICE

Elle est prévue a l'article 433 du Code civil. C’est la mesure la moins contraignante.
L’article 435 de ce Code prévoit que « la personne placée sous sauvegarde de justice
conserve l'exercice de ses droits ».

Les actes qu'elle a passés et les engagements qu'elle a contractés pendant la durée de la
mesure peuvent étre rescindés pour simple Iésion ou réduits en cas d’excés. Les tribunaux
prennent notamment en considération I'utilité ou l'inutilité de I'opération, l'importance ou la
consistance du patrimoine de la personne protégée et la bonne ou mauvaise foi de ceux
avec qui elle a contracté.

La durée maximale de la sauvegarde de justice est d’'une année, renouvelable pour une
seconde année.

La sauvegarde de justice permet surtout d’accéder a la mise en place du mandat spécial
qui permet d’agir dans l'urgence pour sauvegarder les intéréts de la personne vulnérable,
avant le jugement instaurant une tutelle ou une curatelle. Ce mandat spécial prévu a l'article
437 du Code civil, prévoit que le juge peut désigner un mandataire spécial a I'effet
d'accomplir un ou plusieurs actes déterminés, méme de disposition, rendus nécessaires par
la gestion du patrimoine de la personne protégée.

e+ —
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Le mandat spécial permet par exemple de débloquer une assurance vie pour payer une
maison de retraite, établir un dossier de surendettement mais aussi de vendre le bien
immobilier d’'une personne qui serait institutionnalisée. Mais le mandat peut aussi viser une
protection a la personne comme par exemple fixer son lieu de vie dans une maison de
retraite si cela s’avére indispensable.

Le mandataire doit rendre compte de sa mission au juge et a la personne protégee.

LA CURATELLE ET LA TUTELLE

La mesure de curatelle prévoit I'assistance de la personne (elle ne peut agir sans
'assistance du curateur pour tous les actes patrimoniaux importants) tandis que la tutelle
prévoit sa représentation pour tous les actes de la vie civile, a I'exception des actes
strictement personnels prévus a l'article 458 du Code civil.

La curatelle renforcée prévoit un régime mixte puisque la personne vulnérable est assistée
sauf pour la gestion de ses revenus et de ses dépenses qui sont gérés par le curateur
(article 472 du code civil).

Il est important de souligner que des aménagements sont possibles entre la curatelle et la
tutelle : en effet, d’'une part le curateur peut solliciter du juge 'autorisation de représenter la
personne vulnérable pour un acte déterminé (article 469 du Code civil) ; d’autre part, en
tutelle, le juge peut énumérer certains actes que la personne pourra faire seule ou avec
I'assistance du tuteur (article 473 du Code civil).

Le juge peut désigner un ou plusieurs tuteur(s) ou curateur(s). Il peut diviser la protection
en distinguant un tuteur ou curateur aux biens et un autre a la personne. |l peut confier,
notamment en cas de conflit dans la famille une partie de la mesure a un mandataire
professionnel, notamment la protection aux biens.

A tout moment, le tuteur ou le curateur peut solliciter la désignation d’une autre personne
(conflit familial, situation d’épuisement notamment). A tout moment il peut saisir le juge d’'une
difficulté entravant le bon fonctionnement de la mesure de protection. Enfin le juge peut étre
saisi a tout moment d’'une demande d’aggravation de la mesure (en cas d’aggravation de la
pathologie ou du handicap de la personne vulnérable) d’'un allégement de celle-ci ou d’une
mainlevée si la personne s’est rétablie et qu’elle n’a plus besoin d’'une mesure de protection.

Le juge peut, s'il I'estime nécessaire désigner un subrogé curateur ou un subrogé tuteur. Le
subrogé curateur ou le subrogé tuteur assiste ou représente, selon le cas, la personne
protégée lorsque les intéréts de celle-ci sont en opposition avec ceux du curateur ou du
tuteur ou lorsque I'un ou l'autre ne peut lui apporter son assistance ou agir pour son compte
en raison des limitations de sa mission. |l est informé et consulté par le curateur ou le tuteur
avant tout acte grave accompli par celui-ci (article 454 du Code civil). Le juge peut confier a
un subrogé professionnel la compétence pour vérifier les comptes de gestion.
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Curatelle Tutelle

Sauvegarde de justice ‘

Thématique

Définition La sauvegarde vapermettre | Mesure « d’assistance et de contrble ». Mesure de représentation.
d’accompagner la personne | Lapersonnealacapacitéd’agirseule safpour
pendantque le juge destu- | certains actes. Le tuteur va intervenir au
telles étudie la possibilité de ] i nom de la personne. Le
mettre en place une mesure Curatelle simple Curatelle renforcée | tyteurpercoitlesressources
de tutelle ou curatelle. La Dans Ia vie de tous les | La personne accomplit de la personne protégée et
?ersoqne conserve jours, la personne conti- | seule ses démarches. assure le palement’de Ses
| exer.m.c.e’de ses .dr0|ts. nueavivre commed'ha- | Le curateur charges. I’_e_ tl_Jteur établit le
F’OSSIl:.)IIIt.e.de révision des bitude. Elle gére seule | I'accompagnera si budgetprévisionnel avecle‘
actes Jurldlque.:s conclus tous les actes de la vie | nécessaire. concours de la personne si
par cette derniere. courante. Elle dispose | En outre, le curateur sescapacnt'esle permettent.
o toujours de tous ses I'assistera pour les Pour certains actes impor-
Mandat special | moyens de paiement. | actes importants, ayant | tants.ayantunimpactgrave
Il ne peut étre décidé que si un impact grave et 9tdurab|e surle pa”mmon.ne,
une mesure C!e sauvegarde Le curateur nintervient | durable sur le |!devraFiemanderI autorisa-
a:zedg[gi?gnzeﬁt:icom jir | Que pour les actes les | patrimoine. tion dujuge.
tous les acte?s autorisésp ar plug importants, ayant -
. : isespar impact grave et du- | Les décisions seront
le juge qui sont motivés par R . .
I'urgence de sauvegarder la rable sur le patrimoine. | prises a deux, entre la
personne ou son personne et le cyrateyr.
patrimoine. Le budget sera établi
a deux. Le curateur
recevra les ressources
de la personne protégée,
et paiera les charges
prévues au budget.
Le curateur versera a
la personne protégée
I'argent nécessaire aux
dépenses courantes
(alimentation, cigarettes,
produits d’hygiéne ...) en
fonction de son budget.
Le curateur doit lui
remettre 'argent restant
disponible sur son
compte selon ce qui a
été convenu avec elle.
Durée maxi- 5ans (lejuge peutdécider
mum (le juge d’'uneduréepluslongue,
peut décider 1an 5 ans jusqu’a 10 ans si les ca-

pacitésdelapersonnene
peuvent s’améliorer).

d’une durée plus
courte)

1 seul renouvellement
possible

Renouvellement Ily auraautantde renouvellements que de besoin. | Il y aura autant de renou-
vellements que de besoin.
Dans certains cas (si les
capacitésdelapersonnene
peuventpass’améliorer),le
juge pourra décider d’'une
durée pluslongue, lorsdes
renouvellements, jusqu’a 20

ans maximum.

Danscertains cas (onsaitqueles capacitésde
la personne ne peuvent pas s’améliorer), le juge
pourradéciderd’unedurée pluslonguelorsdes
renouvellements, jusqu’a 20 maximum.
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Fiche n°5

Thématique

Qui fait quoi ?

Sauvegarde de justice‘

La sauvegarde de
justice ne désigne
aucun mandataire
puisque la personne
conserve l'exercice de
ses droits civils.

Si le juge a prononcé
un mandat spécial, le
mandataire doit
exécuter les actes
visés par le mandat.

Tout ce qui n’est pas
écrit sera fait par la
personne toute seule.

Curatelle simple

Lapersonnevafaire
seule toutes les
démarchesdelavie
quotidienne (suivi du
budget...).

Si le curateur refuse
d’assister la personne
protégée, celle-ci peut
saisir le juge.

Silapersonne
protégée
compromet
gravementses
intéréts enrefusant
d’accomplirunacte
quele
curateur/tuteur
estimenécessaire,
lecurateur/ tuteur
peut saisir le juge.

Curatelle renforcée

Lesrevenusserontper-
gus par le curateur sur
un compte au nom de
la personne protégée,
les dépenses fixes et
programmées seront
payéesparlecurateur.

Les démarches ad-
ministratives seront
accomplies par la per-
sonneelle-mémeavec
I'assistance du cura-
teur, sinécessaireeten
fonctiondes capacités
de lapersonne.

Si le curateur refuse
d’assister la personne
protégée, celle-ci peut
saisir le juge.

Silapersonne
protégée compromet
gravementsesintéréts
enrefusant
d’accomplirunacte
quelecurateurestime
nécessaire, le curateur
peut saisir le juge.

Tutelle

La personne protégée
faitseule tous les actes
delaviequotidienne.Le
tuteur réalise seul tous
les actes prévus au
budget et nécessaires
au suivi de la situation
administrative et
financiére de la
personne en fonction
dubudgetprévisionnel
transmis aujuge.

Si le tuteur refuse de
représenter la
personne protégée,
celle-ci peut saisir le
juge.

Silapersonne
protégée compromet
gravementsesintéréts
enrefusant
d’accomplirunacte que
letuteurestime
nécessaire, le tuteur
peut saisir le juge.

e
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PARTIE 2 COMMENT FAIRE ?

Cette partie ne concerne que I’exercice des mesures

judiciaires (tutelle, curatelle ou sauvegarde de justice). \ P
ANCREAI
(O

Votrerole n’est pas le méme sile juge vous a confié un mandat de tutelle, de curatelle ou de sauvegarde

de justice.

Dans tous les cas, vous devrez, chaque fois que possible, rechercher les souhaits et I’accord de la personne
qui doit étre informée de la procédure de mise sous protection puis de la mesure prononcée, dans un
langage adapté a son état.

Elle doit également étre informée de ses droits et libertés. Vous devez informer la personne protégée de sa
situation financiére, des démarches faites et a faire, de lapossibilité de faire appel au juge en cas de

difficultés.

La charge de tuteur ou curateur familial est gratuite.

Dans le cas d’'une sauvegarde de justice, la personne protégée conserve tous ses droits. Si le juge
prononce un mandat spécial il précise vos pouvoirs dans sa décision.

Dansle cas d’une curatelle, la personne protégée peut faire seule les actes de la vie courante
qui n’engagent pas durablement son patrimoine (actes d’administration). Pour les actes plus
importants (actes de disposition), il faudra votre signature en plus de celle de la personne
elle-méme.

Dans le cas d’'une tutelle, vous pourrez faire certains actes tout seul, mais pour d’autres,
il faudra d’abord demander 'autorisation du juge.

SOMMAIRE DE LA PARTIE 2 :

Fiche 6 : Que va-t-il se passer ?

Fiche 7 : La fin de la mesure de protection

Fiche 8:Mesuredecuratelle simple: cequivachanger/cequinevapaschanger
Fiche9 :Mesuredecuratellerenforcée:cequivachanger/cequinevapaschanger
Fiche 10 :Mesure de tutelle : ce quiva changer/ce quine va pas changer

Fiche 11

: Mesure de protection judiciaire et la santé de la personne protégée
Fiche 12:
Fiche 13 :
Fiche 14 :
Fiche 15 :
Fiche 16 :

Mesure de protection judiciaire et le logement de la personne protégée
Guide d’élaboration du budget prévisionnel

Guide d’élaboration du suivi du budget et du compte de gestion

Guide d’élaboration d’'une requéte au juge des tutelles

Guide d’élaboration de l'inventaire de patrimoine

17
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Que va-t-il se passer ?

Vous avez rencontré le juge.
Vous allez devenir curateur / tuteur.
Que va-t-il se passer maintenant ? Que devez-vous faire ?

A votre domicile
p ; ET
Jugement e ar courrier,
en recommandé Au domicile de la
personne protégée
A la personne qui
a fait la demande
de protection
4' )'/ ? 2 % Lire et décrypter le jugement (cf annexe 1)
! " g + Lire et expliquer le jugement a la personne protégée
" U

+ Informer les organismes et administrations de
JL la mesure tutelle/curatelle (reprendre les

exemples entre parenthéses) et leur donner
vos coordonnées. Joignez I'extrait de jugement
a votre courrier.

7 Fairel'inventaire de patrimoine des biensmeubles corporels (bijoux,
i meubles du logement, affaires personnelles, voiture ... autres
gu’argent, maison et terrains...).

Vérifier que les assurances obligatoires sont en place et que la personne
T bénéficie de ses droits (allocations, prestations sociales).

s
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Fiche n°6

Transmettre au juge des tutelles :

- linventaire des autres biens de la personne (comptes et
placements, maison, terrain...)

- le budget prévisionnel

Tout au long de la mesure de protection, vous devez informer la e s e
personne de sa situation financiere, par exemple, en lui
tfransmettantetluiexpliquantles relevés de compte.

3 peet
T 6T 1R i

LE31DECEMBRE ouALADATED’ANNIVERSAIRE DUJUGEMENT

LE 31 DECEMBRE ou A LA DATE D’ANNIVERSAIRE DU JUGEMENT

.

- < Elaborer le compte de gestion annuel
< Actualiser I''nventaire de patrimoine (si changement) ‘ -
e % Actualiser le hudget prévisionne! (si besoin)

— % Reéaliserlecomptedegestionet I'envoyerausubrogeé,au =
e juge ou au professionnel désigné par le juge *‘\/ IS
< Mettre ajourl'inventaire de patrimoine (sichangement) /=~ /

% Mettre ajour le budget prévisionnel (si besoin) <

R/

«+ Solliciter par courrier le juge pour le renouvellement de la mesure :

o Avec un nouveau certificat médical d’'un médecin inscrit sur la liste du procureur, ou du médecin
traitant pour un renouvellement de la mesure a l'identique

o Avecun courrier pour donner votre avis sur le maintien, la levée ou I'allégement de la mesure

A tout moment, le juge peut étre saisi pour modifier la mesure (pour l'alléger, 'aggraver, la supprimer).

e
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Lafindelamesurede
protection

Votre réle de tuteur/curateur peut s’arréter en raison :

- Du transfert de la mesure a un autre tuteur ou curateur

- Delafin de la mesure car la personne n’en a plus besoin (main levée)

- Delafindelamesure parce que ladate d’échéance estarrivée etquelamesuren’apas
été renouvelée ; en ce cas, une nouvelle demande de protection peut-étre
adressée au tribunal

- Du déceés de la personne protégée.

Au moment ou I'un de ces événements se produit, la mesure s’arréte et vous ne pourrez
donc plus accomplir d’actes au nom du majeur protégeé.

Encasdedéceés, vouspourreztoutde mémedemanderalabanque dedébloquerl’argent
nécessaire pour payer les obséques de la personne.

Pour autant, il vous reste quelques démarches a faire :

En cas de décés : . Dans les autres cas :
& Prévenir le tribunal en adressant au juge 8 & Prévenir les différents organismes
copie de I'acte de décés. . (assurances, caisse d’allocation ou retraite ...)
& Prévenir les différents organismes *® delafinde votre mandat en leur adressantsi

(assurances, caisse d’allocation ouretraite ...)de = besoin une copie du jugement.
la fin de la mesure en leur adressant si besoin ., @& Prévenir les banques dans lesquelles la
une copie de I'acte de décés ou du jugement. personne dispose d’'un compte bancaire pour

&> Prévenir les banques dans lesquelles la prévenir du changement de coordonnées,
personne dispose d’un compte bancaire pour que stopperéventuellementles virements, etque
'on vous adresse les soldes des différents = I'on vous adresse les soldes des différents
comptes au jour de lafin de la mesure. = comptes au jour de la fin de votre mandat.

&> Préparer le compte de gestion final (sur le . ©> Transmettre au nouveau tuteur ou curateur,
méme modéle que le compte de gestion) et . ou a la personne en cas de main levee,
'envoyer a la personne chargée du toutes piéces nécessaires a la poursuite de
contrble ou au greffe du tribunal. " la mesure.

& Dans les trois mois aprés le déces, = & S’ils’agitd’'une main levée ou sila mesure
transmettre aux héritiers ou au notaire - n’a pas été renouvelée, la personne recouvre
désigné toutes piéces nécessaires a la . tous ses droits. Vous devrezluiremettre les
succession. documents utiles alagestion de ses affaires,

et notamment les informations bancaires.

Danstouslescas:
- demanderalabanque un étatrécapitulatif des soldes de tous les comptes ala date delafindela
mesure.
- conserverles éléments relatifs al’exercice de lamesure de protection pendant5 ans acompter
dela fin de votre mandat
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v~ Mesurede curatelle sim
va pas changer/ce quivachanger

ANCREAI
(P 2aN

Thématique

Vie quotidienne

SR
i €

Fiche n°8

ple: ce quine

PROTECTION PERSONNELLE ‘

Ce qui ne va pas changer

Lapersonne continue arecevoirsoncourrier.

La personne continue a vivre comme elle le

souhaite :

- Elle gére elle-méme son emploi du temps,
décide elle-méme de ses activités ...

- Ellemangecequ’elle veut, ellefaitelle- méme
ses courses et achats courants (nourriture,
produits d’hygiene, cigarettes ...).

Le curateur devra toutefois informer le juge

destutelles encasde danger pour lapersonne

elle-méme ou pour d’autres personnes.

Ce qui va changer ‘

Cito‘enneté

Lapersonnegardesondroitdevote.

La personne protégée peut faire seule les|
démarches de renouvellement de la carte d’'identité.

Vie sociale

i

Lapersonne peut voirtoutes les personnes
gu’elle souhaite, etles accueillirchezelle. Elle
peutavoirtouteslesrelations amicales,
sentimentales, sexuelles qu’elle souhaite. Le
curateur ne peut pas interdire la personne
protégée de voir ou rencontrer d’autres
personnes. Mais il peut saisir le juge s'il estime
que la personne se met ou se trouve en danger.

La personne détient toujours I'autorité
parentalerelative asesenfants. Elle prend seule
touteslesdécisionsconcernantses enfants.

Lapersonne peutfaire untestamentoule
révoquer.

Elle peut accepter une succession.

Lapersonne pourrase marieraprésen
avoir informé son curateur.
Lapersonne pourrase pacseravec
I'assistance de son curateur pourla
signature dela convention de pacs.
La personne pourra divorcer avec
I'assistance de son curateur.
Lapersonneprotégéeaurabesoinde
I'assistance du curateur pour faire
une donation.

La personne protégée devra étre
assistée de son protecteur pour
pouvoir conclure un contrat de
mariage.

Santé

La personne décide elle-méme de suivre ou non le
traitement prescrit par le médecin.

La personne prend elle-méme les décisions
médicales dans la mesure ou elle estmesure
de le faire etde comprendre les choix

f fiche 11 gu’elle doit faire.
) ) ) I

Si la personne ne peut décider elle-
méme, etsilejugel’aprévu,lecurateur
pourra assister la personne protégée
pourl'aider a prendre ses décisions.
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Thématique

Logement

MESURE de curatelle SIMPLE (SUITE)
PROTECTION AUX BIENS

Ce qui ne va pas changer

La personne entretient seule son
logement. Le curateur demeure
attentif a ses besoins concernant
ce dernier.

Elle décide elle-méme de son lieu de vie.
Lecurateurnepeutpasdéciderasa place.

Ce qui va changer

L’achatoulavented’'unbienimmobilier
seraréalisé avec le curateur.

Si il s’agit du domicile de la personne
protégée,ilfaudral’autorisationdujuge.

Lapersonne continue a payerles dépenses
fixes et nécessaires (loyer, assurances ...).

La personne peut ouvrir, gérer et cléturer le
compte de son enfant mineur.

cf. fiche 12
Encasdedifficulté, lejuge sera saisi.
Banque / Argent Lapersonne atoujours sonchéquieretsa Les retraits des comptes épargne et de
) carte bleue.

placements seront faits avec I'assistance du
curateur.

Certaines dépenses importantes doivent
étre anticipées.

L’assistance du curateur sera nécessaire pour
souscrire unemprunt.

Il faudra l'autorisation du juge pour fermer
un compte existantavantla mesure etpour
ouvrir un compte dans une nouvelle banque.
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Fiche n°9

Mesure de curatellerenforcée: ce quine
va pas changer/ ce qui va changer

A\
ANCREAI
[S2aN

Thématique

Vie quotidienne

PROTECTION PERSONNELLE

Ce qui ne va pas changer

La personne continue a vivre comme elle le

souhaite :

- Elle gére elle-méme son emploi du temps,
décide elle-méme de ses activités.

- Elle mange ce qu’elle veut, elle fait elle-
méme ses courses et achats courants
(nourriture, produits d’hygiene, ciga-
rettes ...).

Le curateur versera a la personne protégée
largent restant aprés le paiement des
charges et des dépenses fixes et
nécessaires. La personne pourra utiliser cet
argent comme elle le souhaite. Le curateur
demeure attentif aux besoins de la
personne.

Ce qui va changer

Lecurateurdevrainformerlejugeencas
de danger pour la personne elle-méme
ou pour d’autres personnes.

Le courrier de la personne protégée
arrivera chez le curateur uniquement
pour la gestion des actes pour lesquels
il agit en représentation (banque,
ressources et dépenses). Les autres
courriers et le courrier privé (lettres de
la famille ou d’amis, carte postale...)
devraient arriver chez la personne
protégée qui en curatelle n'est pas
domiciliée chez son protecteur.

Citoyenneté

a._

La personne garde son droit de vote. La
personne protégée peut faire seule les
démarches de renouvellement de la carte
d’identité.

Vie sociale

La personne peut voir toutes les personnes
qu’elle souhaite, et les accueillir chez elle. Elle
peut avoir toutes les relations amicales,
sentimentales, sexuelles qu’elle souhaite. Le
curateur ne peut pas interdire a la personne
protégée de voir ou rencontrer d’autres
personnes. Le curateur peut saisir le juge s'il
estime que la personne se met ou se trouve
en danger.

Famille
o,

La personne détient toujours [lautorité
parentale relative a ses enfants. Elle prend
seule toutes les décisions concernant ses
enfants.

La personne peut faire un testament ou le
révoquer.

La personne pourra se marier aprés en
avoir informé son curateur.

La personne devra étre assistée de son
protecteur pour pouvoir conclure un
contrat de mariage.

La personne pourra se pacser avec
'assistance de son curateur pour la
signature de la convention de pacs.
La personne pourra divorcer
I'assistance de son curateur.

avec
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Thématique

Santé

cf.fiche 11

Logement

Fiche n°9

MESURE de curatelle renforcée (SUITE)

Ce qui ne va pas
changer
La personne décide elle-méme.

Elle peut refuser des soins et un
traitement proposé par le médecin.

PROTECTION

Lapersonneentretientseuleson
logement. Elledécide elle-mémede
sonlieudevie. Le curateurnepeut
pasdéciderasaplace.En cas de
difficulté, le juge sera saisi. Le
curateur demeure attentif a ses
besoins concernant ce dernier.

Ce qui va changer

AUX BIENS

L’achat ou la vente d’'un bien immobilier sera
réalisé avec 'assistance du curateur.

S’il s’agit du domicile de la personne protégee, il
faudral'autorisation du juge.

cf. fiche 12
LaA personne peut ouvrir, gérer et La personne n’a plus de carte bleue ni de
cloturer le compte de son enfant o
- chéquier.

mineur.
Elle ne peut avoir qu’'une carte de retrait ou de
paiement avec interrogation systématique du
solde.
Lecurateur recgoit les revenusetressources de
| rsonn r un com nom |

Banque / Argent a personne sur un co pte au nom de la
&\ personne protégée.

Les dépenses fixes (loyers, assurances, élec-
tricité ...) sont payées par le curateur.

Le curateur devra prévoir de verser de I'argent
toutes les semaines/tous les mois a la personne
pour qu'elle puisse faire ses achats courants
(nourriture, produits d’hygiéne, cigarettes ...).

Les retraits des comptes épargne et de
placements seront faits avec I'assistance du
curateur.

Les dépenses importantes doivent étre anti-
cipées. Elles seront faites avec l'intervention du
curateur.

Il faudra l'autorisation du juge pour fermer un
compte existantavantlamesure etpour ouvrirun
compte dans une nouvelle banque.
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Fiche n°10

Mesure de tutelle: ce quine va pas
changer/ce quivachanger

ANCREAI
(RN

Thématique

Vie quotidienne

PROTECTION PERSONNELLE

Ce qui ne va pas changer

Lapersonnecontinueavivre commeellele
souhaite :
- Elle gére elle-méme son emploi du temps,
décide elle-méme de ses activités ...
- Ellemangecequ’elle veut, ellefaitelle-
méme ses courses etachats courants
(nourriture, produits d’hygiéne,
cigarettes ...).
Elleferacequ’elle veutdel'argentdevie
asadisposition (argentrestantapresle
paiement des charges et dépenses fixes
etnécessaires)danslecadredubudget
prévisionnel établi par le tuteur. Le
curateur demeure attentif aux besoins
de la personne.

Ce qui va changer

Le courrier de la personne arrive au
domicile dututeur. Le courrier privé (lettres
dela familleoud’amis, carte postale ...) doit
étre redonné a la personne protégée.

Le tuteur devra toutefois informer le juge des
tutelles en cas de danger pour la personne
elle-méme ou pour d’autres personnes.

Citoyenneté

a..

Lapersonne garde son droit de vote.

La personne devra étre accompagnée de son
tuteur pour le renouvellement de sa carte

d’identité.

Vie sociale

La personne peut voir toutes les personnes
qgu’elle souhaite, et les accueillir chez elle.
Elle peutavoirtoutes lesrelations amicales,
sentimentales, sexuelles qu’elle souhaite.
Letuteur ne peut pasinterdire alapersonne
protégée de voir ou rencontrer d’autres
personnes. Le tuteur saisit le juge s'il
estime que la personne se met ou se
trouve dans une situation de danger.
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MESURE de tutelle (SUITE)

Thématique Ce qui ne va pas changer Ce qui va changer

La personne détient toujours lautorité Lapersonne pourra se marieraprés en avoir
parentale relative a ses enfants. Elle prend informé son tuteur. La personne devra étre
seule toutes les décisions concernant ses assistée de son protecteur pour pouvoir|
enfants. conclure un contrat de mariage.

La personne pourra se pacser avec l'assis-
tance de son tuteur pour la signature de la
convention de pacs.

Le tuteur représentera la personne en tutelle
pour la procédure de divorce. La présence
d’'un avocat reste obligatoire.

Pour faire un (nouveau) testament, il faudra
I'autorisation du juge des tutelles.

Le tuteur doit s’assurer que la personne a
toutes les informations pour prendre les
décisions médicales. Ces informations
sont délivrées a la personne dans un
langage adapté a ses capacités de
compréhension.

La personne décide elle-méme de suivre ou
non un traitement, si elle est en capacité
Santé d’exprimer sa volonté.

Elle peut refuser des soins et un traitement
roposé par le médecin. . .
prop P Si la personne n'est pas en capacité
L'autorisation du tuteur n'aura alors aucun|d €XPrimer savolonté pour des soins, le tuteur
effet a la personne prend la décision.
cf.fiche 11 :

I e
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PROTECTION DES BIENS

La personne entretient seule son |[L'entrée dans un établissement d’héberge-
Logement logement. Elle décide elle-méme de son | ment,sansl’accorddelapersonneprotégée,
y lieudevie. Le tuteurne peutpasdécidera | nécessite la saisine du juge et doit
saplace. Encas de difficulté, le juge sera | s’accompagner d’un certificat médical d’'un
saisi. Le curateur demeure attentif a ses | médecin, autre que celui de I'établissement. I
besoins concernant ce dernier. devra préciser en quoi il y a un dangeravéréet
constatépourlapersonne. Silapersonneesten
établissementd’hébergement, et qu'il est
cf. fiche 12 nécessaire de vendre lelogement ou résilier le
bail, il faudra fournir au juge uncertificat médical
précisantpourquoi le retour a domicile est
impossible.
L’'achat ou la vente d’'un bien immobilier, kosque ced
néoessaie sera réalisé avec I'autorisation du juge.

La personne peut ouvrir, gérer et cléturer

: Lapersonnen’aplusdecartebleuenide
le compte de son enfant mineur

chéquier.

Elle ne peut avoir qu’une carte de retrait ou de
paiementavecinterrogation systématique du
solde.

Letuteurrecoitlesrevenus etressources dela
personne surun compte aunom dela personne
protégée.

Banque / Argent Les dépenses fixes (loyers, assurances, élec-
tricité ...) sont payées par le tuteur.

Le tuteur devra prévoir de verser de I'argent
toutes les semaines/tous les mois a la personne
pour qu’elle puisse faire ses achats courants
(nourriture, produits d’hygiéne, cigarettes ...).

Les retraits sur les comptes épargne et de
placement sont fait aprés autorisation du juge.
Les dépenses devront donc étre anticipées.

Il faudra l'autorisation du juge pour fermer un
compte existant avantla mesure et pour ouvrir
un compte dans une nouvelle banque.
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Mesure de protection judiciaire
ANCREAI

&S etlasantédelapersonne

r

En matiére de santé, la personne protégée décide elle-méme.

Le réle du protecteur est trés limité*. Lorsque le curateur ou le tuteur assure uniquement la
protection des biens, il n'intervient jamais dans les décisions liées a la santé.

Le tuteur a la personne ayant une mission spécifique de représentation de la personne en matiere
de santé, celui-ci prend des décisions concernant des soins seulement si la personne n’est pas en
capacité d’exprimer sa volonté.

En cas de désaccord entre la personne protégée et le protecteur, le juge peut étre saisi

La personne protégée doit bénéficier d’une information préalable

Comme tout patient, une personne protégée concernée par des soins doit étre préalablement
informée sur « tout traitement ou action de prévention qui sont proposés, leur utilité, ses
conséquences, les risques fréquents ou graves normalement prévisibles qu'ils comportent ainsi
que sur les autres solutions possibles et sur les conséquences prévisibles en cas de refus ».
(Article L.1111-2 du code de la santé publique)

La loi définit les conditions dans lesquelles cette information doit étre délivrée, en disposant que « cette
information incombe a tout professionnel de santé dans le cadre de ses compétences et dans le respect des
régles professionnelles qui lui sont applicables. Seules I'urgence ou I'impossibilité d'informer peuvent I'en
dispenser. Cette information est délivrée au cours d'un entretien individuel » (...) En cas de litige, il
appartient au professionnel ou a I'établissement de santé d'apporter la preuve que l'information a été
délivrée a l'intéressé dans les conditions prévues au présent article. Cette preuve peut étre apportée par
tout moyen ». (Article L.1111-2 précité).

La personne protégée regoit une information adaptée sur son état de santé.

-
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Il faut distinguer deux situations :

Le consentement de la personne protégée doit étre recueillie

La personne peut refuser tout traitement ou soins.

En effet, « Toute personne a le droit de refuser ou de ne pas recevoir un traitement (...). Le médecin
a l'obligation de respecter la volonté de la personne apres l'avoir informée des conséquences de ses
choix et de leur gravité. Si, par sa volonté de refuser ou d'interrompre tout traitement, la personne met
sa vie en danger, elle doit réitérer sa décision dans un délai raisonnable. Elle peut faire appel a un
autre membre du corps médical. L'ensemble de la procédure est inscrit dans le dossier médical du
patient. Aucun acte médical ni aucun traitement ne peut étre pratiqué sans le consentement libre et
éclairé de la personne et ce consentement peut étre retiré a tout moment » (article L.1111-4 du code
de la santé publique).

¢ Cas ou la personne protégée n’est pas consentante

Si le médecin prescripteur doit tout mettre en ceuvre pour expliquer les enjeux du traitement ou des
soins proposés voire convaincre la personne, il ne peut en aucun cas passer outre son consentement.

¢ Cas ou la personne protégée est consentante
Il N’y a pas de difficulté lorsque la personne consent aux traitements ou aux soins proposés.

Toutefois cette personne si elle est atteinte d’'une pathologie neurodégénérative a un stade modéré, il
est indispensable d’informer :

- La personne de confiance si celle-ci a été désignée : elle doit étre consultée en priorité pour
rendre compte des volontés exprimées par la personne ;

- La famille, non pas dans I'objectif de recueillir une autorisation mais d’'informer ces tiers du
traitement ou des soins envisagés et des enjeux que cela présente pour la personne
concernée.

Enfin, en cas d’absence de consentement éclairé, la décision de réaliser des soins ou un traitement
doit émaner d’'une formation collégiale (composée notamment de I'équipe médicale et du directeur
d’établissement mais pouvant également faire appel a des professionnels extérieurs a I'établissement
concerné) prenant en considération notamment des critéres éthiques.

Dans tous les cas, le mandataire, qu’il soit familial ou professionnel, est informé du traitement
et des soins envisagés et de la volonté exprimée par la personne vulnérable. En aucun cas, le
mandataire ne peut se substituer a I’'acception ou au refus qu’elle a exprimés.

29
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2. Si la personne protégée bénéficie d’'une mesure de tutelle ou d’habilitation familiale avec
représentation a la personne .

La personne qui bénéficie d’'une mesure de tutelle ou d’habilitation avec représentation est représentée
pour actes de la vie civile a I'exception des actes strictement personnels (articles 440 et 494-1).

Deux situations doivent étre distinguées :

e Si le tuteur ou la personne habilitée ont recu du juge une mission spécifique de
représentation de la personne en matiére de santé (prévue par 'article 459-1 al 2), ils ont
compétence pour autoriser le traitement ou les soins proposés en lieu et place de la
personne protégée ;

Si la personne protégée n’est pas d’accord avec le tuteur ou la personne habilitée,
le juge peut étre saisi.

e En l'absence de mission spécifique, le tuteur ou la personne habilitée ne peuvent pas
consentir a sa place ; en cas de difficulté sérieuse (d’ordre éthique notamment), ils
peuvent saisir le juge des contentieux de la protection pour solliciter une mission
spécifique de représentation.
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Mesure de protection judicaire et
le logement de la personne

La personne protégée décide de son lieu de vie. Elle peut étre locataire ou propriétaire.
En cas de difficulté, le juge doit étre saisi.

Qui fait quoi?
Paiementduloyeroudu |La personne elle-méme Le curateur Le tuteur
prét immobilier
Paiement descharges |La personne elle-méme Le curateur Le tuteur
(assurance, électricité,
eau...)
Choix de lacompagnie |La personne elle-méme|La personne elle-méme Le tuteur
de téléphone, Internet,
électricite ...
Signature du bail de son|La personne elle-méme|La personne elle-méme| Le tuteur sans l'autori-
logement sation du juge
Larésiliationdubailde | La personne et le curateur ou le tuteur avec l'autorisation du juge
son logement Transmettre aujuge : la copie du bail avec toutes les informations sur d’éven-

tuelles difficultés (frais de remise en état éventuels, impayés de loyer, pro-
cédure d’expulsion en cours, surendettement en cours ...).

Le contrat d’assurance pourra étre résilié par le curateur ou le tuteur sans
autorisation du juge quand le bail aura été résilié.

Encasd’hébergementenétablissement(maisonderetraite parexemple),lelogementdelapersonne doit

étre sauvegardéle pluslongtemps possible. Sinécessaire, lamaisonoul'appartement pourraétre misen

location ou en vente. Pour cela, il faut I'autorisation du juge quelle que soit la mesure de protection. Il

faudrafaire une requéte au juge avec:

- Un certificat médical (médecin traitant ou autre que celui de I'établissement d’accueil) précisant que
I'état de santé de la personne ne permet pas un retour a domicile ;

- Deux estimations de valeur de la maison ou de l'appartement (notaire, agence immobiliere)
(uniquement en cas (I:ievente).

n’'ont
casd s les souvenir

rinis a la personne ou gardés
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Guide d’élaboration du

\Va
ANCREAI

“s budget prévisionnel

L. => |l doit étre fait : Tous les ans

Objectif : Il peut étre fait sur un format papier ou sur ordi-

- Listertouteslesdépensesetles nateur sous format word ou Excel
ressources de la personne Pour une mesure de :

- Déterminerl'argentquiseralaisséala M Tutelle et curatelle renforcée : Obligatoirement
disposition de la personne pour ses transmis au juge dans les 6 mois suivant 'ou-
achats quotidiens (« argent de vie ») verture de lamesure.

M Curatelle aménagée: il doitle réaliser avec
llcomprend laliste de: la personne protégée.

M Toutes les ressources de la personne (salaires, pensions, allocations ...)

M Toutesles dépenses (fixes, courantes, ponctuelles mais régulieres)
Il est établi une fois pour 'année, mais il sera revu au cours de I'année si les dépenses ou les
ressources de la personne changent pour une longue période.

Le(s)personne(s) désigné(s) comme tuteur(s) ou curateur(s)renforcé(s) doivent adresser au
magistrat un compte de gestion annuelle qui permet un contréle de mise en ceuvre de la mesure
de protection aux biens. Si la modicité des revenus et du patrimoine de la personne le justifie
(par exemple, personne ne percevant que les minima sociaux), une dispense d’établissement
des comptes peut étre sollicitée aupres du juge (article 512 du code civil). Dans cette hypothése
cependant, il est conseillé au mandataire d’établir et de conserver un compte synthétique annuel
pour prévenir toute difficulté future éventuelle.

Les comptes sont adressés au Directeur de greffe judiciaire du Tribunal judiciaire qui,
auparavant, procédait a leur vérification. Désormais les comptes sont vérifiés soit, en cas de
désignation par le juge, par un subrogé tuteur, un co-tuteur, ou tuteur adjoint, soit par un
professionnel qualifié chargé de la vérification et de I'approbation des comptes. Le colt de cette
vérification sera mis a la charge de la personne protégée.
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Pourles mesures de curatelle: Pour les mesures de tutelle :
Lebudgetestétabliaveclapersonne Le budgetest établi etenvoyé au juge pour
protégee. information. Vous établissezle budgetseul
Le budget sert aussi a indiquer le mon- apres avoir pris I'avis de la personne pro-
tant quiestlaissé alalibre disposition de tégée en fonction de ses besoins, de ses
la personne protégée. Elle pourra utiliser capacités et de ses difficultés, des projets
cetargentcommeellele souhaite.Ala envisageés.

fin du mois, aprés le paiement de toutes
les dépenses et aprés avoir recu toutes
les ressources, vous devez convenir avec la

ersonne
- Soitdefaire un virement surle compte En tutelle comme en curatelle, le role
delapersonne protégée pourqu’elle du tuteur/curateurn’estpasdeforcerla
puisse lesretireraupres delabanque personne protégée afairedeséconomies
- Soitdelesplacersuruncompte épargne etdel’épargne

e Vous trouverez sur le site internet « protéger un proche » un outil informatique vous
permettant de réaliser un budget prévisionnel et le guide de cet outil est disponible en

annexe.
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Guide d’élabo

\@ﬁm
(S

Objectifs :

- Suivrerigoureusementles dépenses etles
ressources

- Justifierdelagestionréalisée pour/avecle
majeur protége

Le compte de gestion annuel est la photogra-

phie aunmomentdonné de lasynthése des
dépenses et ressources de 'année passée et
de I'évolution de la situation financiére de la
personne protégeée.

Le compte de gestion comprend la liste de :
Toutes les ressources de la personne (salaires, pen-
sions, allocations...)perguesaucoursdel’année
Touteslesdépensesréalisées aucoursdel’année
La synthése des opérations bancaires et de la
situationfinanciere etmatérielle delapersonne
protégée

Il est établi une fois par an, pour la période
allant du 1¢r janvier au 31 décembre de I'année
précédente. Sile jugement est daté du 15 février
2017, en 2018, il faudra réaliser le compte de
gestion annuel du 15 février 2017 au 31 décembre
2017. Puis en 2019, le compte de gestion sera
réalisé pour la période du 1 janvier 2018 au 31
décembre 2018.

Encasdedoute, pourconnaitrelapériode de
référence, consultez le greffe du tribunal.

Le juge interviendra en cas de difficulté a la
demande de I'une des personnes chargées de la
mesure de protection.

Le guide de cet outil est disponible en
annexe.

Fiche n°14

ration dusuivide

budget et du compte
0 eSi_\..

=> |l doit étre fait : Tous les ans

Sauf si le juge vous dispense de le faire. Si
c’estlecas, celaestinscritdanslejugement.

Pour une mesure de :
M Tutelle
M Curatelle renforcée ou aménagée

Aenvoyer a (suivantindication dans le juge-

ment) :

- ausubrogétuteuroule conseilde famille s'il
en a été nommé un

- au curateur/ tuteur adjoint s’il en a été
nommeé un

- au co-tuteur/co-curateur s’il en a été nom-
meé un

- ou par le professionnel chargé de la vérifi-
cation des comptes, désigné par le juge des
tutelles

Ilfaudra adresserle compte degestionavecles

documents justificatifs :

Lesderniersavis d’'imposition (impots surles
revenus, taxe fonciére, taxe d’habitation)

Le dernier relevé bancaire pour chacun des
comptes, pour 'assurance-vie

Les justificatifs des opérations réalisées

avec l'autorisation du juge dans le cas des

mesures de tutelle (ordonnance du juge,

relevés faisant apparaitre les virements de

compte-a-compte, factures ...).lin’est pas

nécessairedeconservertouslesticketsde

caisse outous les justificatifs d’achats. Le

greffier vous indiquera le montant a partir
duquelil faut ajouter au compte de gestion

les factures d’achat.
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> Mallette pedagogique Fiche n°15

QA Guide d’élaboration d’'une requéte

ANCREAI

&3 au juge des tutelles

La requéte est un courrier au juge dans lequel vous lui faites une demande particuliere
Il N’y a pas de forme spécifique a respecter. Cependant, de nombreux services de
greffes utilisent des trames types qui comprennent des éléments pré-renseignés. Avant
de rédiger une requéte, il peut étre utile de contacter le service du greffe.

Dans tous les cas, vous devez donner au juge suffisamment d’éléments pour :

- qu’il comprenne l'importance de la demande

- qu’elle est bien dans l'intérét de la personne protégée

- que votre demande est pertinente au regard de la situation financiére et matérielle de la
personne

Dans quel cas une requéte est nécessaire ?

Acte Curatelle ‘ Tutelle ‘
Ouvrirun compte dans une nouvelle banque ou pour fermer un compte existant avantlamesure de protec- X X
tion
Acheter ou vendre un appartement, une maison ou un terrain X
Mettre enlocation ourésilierle baildulogementde la personne (en cas de déménagementoud’entrée X X

dans un établissement pour personne en situation de handicap ou en maison de retraite)

Faire un achat dont le montant est trés important au regard des ressources et revenus de la personne

Utiliser de I'argent placé sur un compte épargne

Souscrire une assurance-vie

XX [ X | x

Renoncer aune succession pour le compte de la personne protégée ou pour accepter purement et sim-
plementune succession pourlapersonneprotégée enl’absence d’'une attestationdunotaire chargé dela
succession

o Le guide de cet outil est disponible en annexe.
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e i Fiche n°16
> Mallette pédagogique iche n

Guide d’élaboration de

Nien I'inventaire de patrimoine

Pour une mesure de :

Tutelle

Curatelle renforcée

[X1Danslesautrescas,uniquementsi le juge le demande
dans le jugement

Objectif :

- Réaliser une photographie
delasituation financiere et
matérielle de la personne
protégée

=> |l doit étre fait :
< Dans les trois mois suivant le jugement pour les biens meubles corporels (meubles,
bijoux voiture, moto, affaires personnelles ...)
& Dans les sixmois suivantle jugement pourles autres biens (immobilier, comptes en banque...)

=> lldoitétre actualisé en cours de mesure en cas de changement (vente delamaison, ouverture,
cléture d’'un compte bancaire ..)

L’inventaire de patrimoine comprend une description etlavaleurdesbiensdelapersonne

protégée
<=— Une description et une estimation des meubles, bijoux, voiture, moto, ...
<=— Une estimation et 'adresse des biens immobiliers (maison, appartement, terrain)
<=— Une description des comptes bancaires, contrat d’'assurance-vie, ...

Lejuge peutdésigner,danslejugementde tutelle ou curatelle, uncommissairepriseur, un huissier ou
un notaire pour réaliser I'inventaire, aux frais de la personne protégée.

Il faudra joindre a l'inventaire : RS ———

- Laderniere feuille d'imposition sur les revenus ——

- L’attestation du médecin traitant, sila personne protégée est X ‘ ' //
dans I'impossibilité d’assister a I'inventaire. ‘ - T —

- D’autrespiécesjustificatives enfonctiondes élémentsindiqués T

dans/linventaire.

Sicertainesrubriques neconcernentpaslasituationdela
personne protégée, barrez-les etindiquez « Néant ».

o Le guide de cet outil est disponible en annexe.
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> Mallette pédagogique Annexe 1

La 1¢¢partie du jugement vous donne quelques informations importantes pour la mise en ceuvre
De votre mission :

Letribunalquiarendula
décision

Tribunal d’instance de l.Il.LE’

SERVICE DE LA PROTECTION DES MAJEURS
33 AVENUE DU PEUPLE BELGE “LA HALLE AUX SUCRES”
CS 70449
59021 LILLE CEDEX

Téléphone : 03-61-05-40-20

JUGEMENT
Minute n°: J-
Notification le : ( Article 440 du tode civil )

N°R.G. : 19/00500
Cabinet : 0

Marguerite DES CHAMPS Veuve DES PRES

Le type de mesure prononcé parle
juge. C’estici une tutelle, mais cela

pourrait étre une curatelle simple
ou renforcée ou une sauvegarde de

. .. justice.
Vousavezici lenuméroarappelerdanstousvos J

échanges avec le juge ou le greffe du tribunal
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» Mallette pédagogique Annexe 2 : Fiche n°13 Suivi du budget prévisionnel

Pour le remplissage sur I'outil informatique d :

&P Vousneremplissezquelescases « mensuelles ». Les cases « annuelles » se
remplissent automatiquement.

Menaeiles  Anouriies

{ Vie ke Asstances
) . N o i |
Salairey €| [Anmentation I < PDItio0s Ne et «
AAR——— - N R B — :
Penuions retraite €| [Habillement €| |Automotaie €
Pansion Cinvalidng < Lothin < Mutoelle <
Rente accdent d
N €| [Vecane €| |Autres ‘ <
travall |
Pensions Alimeataires €| [Fras médicoun 3 Alde A domicile
e e e - ] [ — — e — e —
Loyers parcus/fermage €| [Argentde vie €| |Alde ménagere | €
Traspons (tant, but train.) &1 [Portage de repas <
AAH + complements < Pension alimentaire | € AutTes | <
AL R | [ | [tssecce 1 « npdts
Allocations tamilisies €| [Tabac | €] limpdes sor le revenus | <
APA Py Taxe dhabitats ‘ Z
f ! : < fedevance télévisoelle | i
Allocation logament €| [Loyees/pelt immobdier €] [Tave ordure ménagére | <
Alotation thdmage €] |fram dhiébergement €] [Tase foncidre 1 «
RSA €| |Electricite € Autres dépenses
Empeunts (Autres gum |
Autrey | |Gax €| |nmobier)/ «
Rembouriament dettes
Chauttage {autre) = £ _[Epargne 4 L3
oy €| |Ausres: «
Dancaives - L
Remboursements
« Teldphone internet ‘ Total des dépenes ‘ «
mutuelle ou CPAM | I - - . 4
Atres €

Les totaux Ressources et Dépenses sont également calculés automatiquement. Vous n’avez
rien a faire. -

Toutes les cases ne seront peut-étre pas remplies. Laissez les cases vides si vous n’étes pas
concernés par l'item.

U Loyers percus/fermage
& Sj vous avez d’autres 12
ressoucesou depenses qui ne LER AAH + compléments
sont pas deéja inscrites,
indiquez-les dans

« Autres ».

Préciser dans la case de
quoi il s'agit.

I

ANCREAI
(AN

Y -



» Mallette pédagogique Annexe 2 : Fiche n°13 Suivi du budget prévisionnel

& Si vous n'avez pas assez de lignes : Bt £
B Copier - €
i ) Options de collage: 1o 3
1 :/ @) e €
T €
<5 ";— €
W= 5 £
L | Fopmat ge celiule
. . , . 1 {auteut de igne 3
Cliquez(droit)surlenumérodelaligne 5 : r
. . i Moxquet
et cliquez surlnsertion S - NS €
oty .!n JAAD.% oS €
EEEXFAMREIAES g
Intéréts comptes ¢
ER bancaires i
Remboursements €
PER mutuelle ou CPAM
FER Autres ;. - €

BUDGET Prévisionnel JREEFIE

&> | esoldedubudgetprévisionnel estcalculé automatiquement. Vous n’avezrien afaire.

BUDGET PREVISIONNEL
Mermurlley  Anmer(les W OCPINSES Menoedn  Acnusdey
_Pevenss | Vie toseante Assorances
¢ | ltinssssion ¢ | [Pattssea/hesponsaniin ¢
e Lo, sbille Bl
€| [etativemn €| [Avimubiee .
Peagior € |Loturs €] Mutaehe «
Besle pecdertdu | TIESTS, el
s ¢ |vecnces ¢/ lawres t
Pessiomt abvertaves €| [Mrais medicaus < Hida hdomile
(oyers prety/ Termage . 2 de W «| lAxse AnApere .
€| | Portage de reoas «
| ARA ¢ comabdmans | « €| laey <
' A o « « Impdts
i Altvestioes '_-nl\arv' * €] wpdis s be reveries <.
Tae Swbadatian’
_A?'\. - o | = $ ’ieq_qm:g velnun!ly S 7‘_
* Allocation cpemact €| [Lopervpbt immataiier €| [ Tineceture managhte 1]
Allecstion mAmags €| [Frais thetwrgemant €| [Tavetonosm .
= ¢| |Deanns « Astres désenses
M aa (s Bl 'lvu|-{~!l'\s¢\’:——v——_
Autres ¢ |out €| mmonsie; «
. . . i 'flnmnulrvl! Setn —
[ e R :
::::“‘""‘ «| |ex € lautres €
Rombonrsermants ¢| [Telphonesintomet o B « «
) mtmlle ou CPAM |
& Ao 1 ) 53

g i
Solde du budget prévisonned ) ANCREAI
- —T

BLDGE! Prevezmnne lewt

Ce solde du budget prévisionnel correspond au montant a laisser a la libre disposition apres avoir
déterminé « I'argent de vie » pourles dépenses de la vie quotidienne.
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> Mallette pédagogique Annexe 2 : Fiche n°13 Suivi du budget prévisionnel

Pour un remplissage a la main :

BUDGET PREVISIONNEL

. Ve courire ) . Asmrarcer

&P Inscrivez les Pre— | of [Plamsonviespametnmns ¢ ‘
montants en euros e 2! Haamas . « !
et multipliez le mon- Vicrver q o [asm ¢ ;
tant regu/payé par i — 4 e —" -
mois par le nombre _ o= =& ™~ ——
d’échéances dans gy r P i B P g | :
'année ada « ‘| Lagemest ertmascyre P8 ¢ ¢
s l‘t"\)‘w"! ‘. l‘ 'T‘ va‘-v\rd' ryatiie '1 ‘. Tanw sedar » mude e el 14. ‘
Mlacation drémage « €] |Prsn drebargement 1: A1 | Tane Sorciies | o <

A | LA €] | thectrene < « Asows Spema
@& Faites les diffé- [ | R | o {

— Bowboursament detres

rents totaux e e T ‘ ™ = g
S (™ ‘ o | Aares « 1
Yoide d budget prévissnnad | ANCREA)

)

&> Calculezle solde : Ressources annuelles — Dépenses annuelles

'
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Annexe 3 : Fiche n°14 Suivi du budget et compte de gestion

» Mallette pedagogique

Astuce: Pourfaciliter'élaboration ducompte de gestion, ilestconseillé de noterréguliérement

(par exemple tous les mois) au cours de I'année, les ressources pergues et les dépenses

réalisées.
RO L5 Iﬁu—owﬂmn

o . ;‘I famn
Pour le REMPLISSAGE SUR 'outil informatique: o = 0,0 0 . L

L’outil proposé comprend :

& Unepartieréservéeausuivi
du budget

@& Unepartieréservéeausuivi
des comptes épargne

& Unepartiepour réaliser le
compte de gestion

Cliquez sur les onglets pour accéder
a ces différentes parties.

Suivi du budget

Vous allezpouvoirinscrire les dépenses etles ressources par catégorie mois par mois.
Attentiontoutesles cases ne sontpas automatiquementaremplir. Laissez vide les cases si
vous n’étes pas concerné par l'item.

Inscrivez les montants dans les
cases blanches.

Les totaux se fant
automatiguement, Vous n'avez
rien a faire : par mois ou par

catégorie \

o b e

I B R e e

-------

‘—o Sivous aver d'autres ressources ou dépenses qui
ne sont pas déj3 inscrites, indiquez-les dans
« Autres : ».

Préciser dans la case de quoi il s'agit.

ANCREA|
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Annexe 3 : Fiche n°14 Suivi du budget et gestion de compte

> Mallette pedagogique

8ts co
ires' & Couper

) % = . . Rembours [E Copier
e Si vous n"avez pas assez de lignes, si vous voulez P2 mutuelle ¢

‘g Options de collage :

rajouter d’autres catégories :

Collage spécial...

Cliquez (droit) sur le numéro de la ligne (ligne blanche

Supprimer

et cliquez sur Insertion Effacer le contenu

[E Format de cellule

Hauteur de ligne...

Masquer

Afficher
I I
T
lCaIibri qn | A A% ow

pretimmc = &'A'_.'".'dg ;?8 v |

Exemple :

Si vous devez inscrire des dépenses faites pour des
cadeaux a la famille, utiliser la ligne « Autre » de la
catégorie Vie courante.

Si vous devez inscrire des dépenses liées a I'achat
de lunettes, inscrivez les dans « Frais médicaux »
en inscrivant la dépense réellement effectuée. Les
remboursements de I'assurance maladie ou de la
mutuelle, car il n’y a pas eu de tiers-payant, devront
étre inscrites dans la ligne « Remboursement mutuelle
ou CPAM » dans les ressources.

Suivi des comptes éparg

&> Suivi des comptes épargne

0 G
Suivl dos comptes épargne Sud des comptes épargne

LIVRET A / LIVRET BLEU PEL
Solde au les jamvier] Sclde au 164 janvier
Oate Opération réalisee créda I dedit Oute crésn debit Utiliser un Cadre par
compte.
[Montant des intéréts ‘l Mantast des intéréts
Total des opérations) | [ Total de i 3 <
Solde au 31 décembre] - € Solde au 11 décembre) - €
56 ASSORANCEVE En descendant, vous
T i trouvez deux'cadre's
oo Sptrabonisisie 2N T e treg g supplémentaires, si vous
‘ avez d’autres types de
comptes épargne a suivre
[Montant des intéréts i Montant des intéréts
Total des opérations| [ [3 Total des opérations| 3 3
Solde au 31 décembee] - € Solde au 31 décembre. - ¢
LEP PEA
Soide au 16t jamvier| Soide au 1er janvier
Date aton realisee wédn | den Oate crédn dénit
Suivi du budget EIEEFSTITIETIEIGIEE Compte de gestion annuel @ H .\




Annexe 3 : Fiche n°14 Suivi du budget et compte de gestion

» Mallette pédagogique

LIVRET A / LIVRET BLEU
o Inscrivez le montant de 'argent sur le — e —
compte au 1% janvier de I'année T
13/01/2018)Vicement vees compte courant, achat téiévision
eOpérdlionnédlisées: : L S — S— :
e T— — |
- Date de I'opération - T !
Nature de I'opération : Virement K& ‘:, i i 1
vers un autre compte, versement 7 | Ty T — -
par Société ... ——— Hmwww#im"h €l

au 31 décembre|

- Montant de 'opération.

- Indiquez au 31 décembre |le
montant des intéréts pergus pour ce compte

Vous navez rien d'autres a faire. Le reste du tableau se calcule automatiquement (total et solde au 31

décembre)

Indiquez au cours de I'année, les opérations réalisées sur chacun des comptes, en débit comme en crédit.

COMPTE OF GEITION ANNUEL « Mansieur/Madame 100 COMPTE DX GEITION ANNULL « Momsiour/Madame 1000

L RECAPTTUALLTIF ARNUTL

Inscription suite a I'opération sur le
livret bleu pour I"achat de la télévision

A — .
Vontn as v s | e o pe s p—

b w1 b s o e b ‘

St e faalgel  Seaw O (OrTgted dpagre RS RLR R

A?\lEREAI
)
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Annexe 3 : Fiche n°14 Suivi du budget et compte de gestion

> Mallette pédagogique

COMPTE DE GESTIO L - Monsieur/Madame XXX

DEPENSES Annuelles [ DEPENSES

Vie courante Ass

RECAPITUALTIF ANNUEL

o = RESSOUR(
Sur cette partie, vous devez seulement faire les g

-

% 23 = Salaires € Alimentation € | |Habitation/Responsabi
|nscr|pt|0ns suivantes : 8 Pens; Btraite € H €
sion dinvalidite €| |[woisis €| [Mutuelle
Wl Rente accident du travall € Vacances € Autres :
- Inscrire le nom de la personne protégée Pensions alimentaires € Frals médicaux € Aide|
Loyers percus/fermage € [Argent de vie € | |Aide ménagere
i __Allo | Transports (taxi, bus, € | |Portage de repas
AAH + compléments €| [pension alimentaire €| [Autres :
AEEH € Essence € Ir
3l Allocations familiales € Tabac € | [Impdts sur le revenus
= < togement Taxe d'habitation/
Redevance télévisuells
(8 Allocation logement € Loyers/prét immobilier € | |Taxe ordure ménagére
BY Allocation chomage €| [frais dhebergement € | [Taxe fonciére
Ol RSA € Electricité € Autres
Emprunts (Autres que
Autres : € Gaz €
. . . - . immobilier)/
- Inscrire le solde de la situation financiére de T ] <
3
€

-

H Chauffage (autre) . Epargne
< . - . Intéréts comptes bancaires - Eau - Autres :
la personne, issu soit de linventaire de Remboursements
- . Téléphone/internet B 3 Wl Total des dépenses
8 mutuelle ou CPAM

patrimoine, soit du compte de gestion Autres :

-

annuel précédent

Les autres totaux se font automatiquement, & STION DE LANNEE : - e
5 Z 3 z 0 solde en début de I'année prec
vous n’avez rien a faire. Solde au 31 décembre ou en fin de période : T

Pour finir le compte de gestionannuel, ilfaudraremplirles derniers cadres dudocumentfourni
par le tribunal. Vous pourrez indiquer a la fin du document toutes vos remarques
complémentaires pouraiderle greffierenchefacomprendre la gestionque vous avez effectué
aucoursdel’année.

N’oubliez pas de joindre les justificatifs demandés, datez, signez et envoyez !

o=,

b — S
- “ LTI

-res
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» Mallette pédagogique  Annexe 4 : Fiche n°15 Elaboration d’une requéte au juge des tutelles

Dans tous les cas, pour faire la requéte, il faut toujours rappeler certains éléments :

Le nom et prénom de la personne protégee,

* Le numéro « de dossier » figurant sur le jugement de tutelle
+ Vos noms, prénoms et coordonnées

La date de la requéte

Modéle :
BPOSSIEEN " & y TRIBUNAL D'INSTANCE DE :
Nom du Majeur : ........................ . T v .
Nom du Représentantlégal ©............................. Service des Majeurs Protégés
adresse =i asiRng CS:uae
B nrenmrasrannren
DATE: ooy

Il faut ensuite indiquer au juge

&P Le contexte de votre demande : pourquoi aujourd’hui vous faites cette demande.

Exemple :

» Mr X dispose de 2000€ sur le compte courant,

» MmeYrésidedanslaMaisonderetraitedelavilledeX...... ,dontlesfraisd’hébergement
s’éléventa 1 800€ chaque mois, mais que MmeY dispose d’une retraite mensuelle de
1450 €.

&> Des précisions sur votre demande :

Exemple :motif, choix particulier, caractéristiques del’achatafaire, choixducompte surlequel
vousallerverserl’argentaépargner... Toute précision qui permettraaujuge de comprendre
vos choix et de juger de leur pertinence.

© Votre demande :

Exemple :

Je sollicite 'autorisation de prélever la somme de 2 000€ sur le compte n°000000

Je sollicite 'autorisation de souscrire le prét dont I'offre est jointe ci-aprés pour I'achat d’une
maison située .............

Je sollicite 'autorisation de souscrire un contrat d’assurance-vie aupres de la compagnie
d’assurance .......

A/N“CREAI
(N

e




» Mallette pédagogique

Annexe 4 : Fiche n°15 Elaboration d’une requéte au juge des tutelles

Exemple 1 :

Mme Y réside dans la Maison de retraite de la ville de X......, dont les frais d’hébergement
s’élevent a 1 800 € chaque mois, mais que Mme Y dispose d’une retraite mensuelle de
1450 €.

o »

Mme Y est propriétaire d’'une maison située ........... qui a été estimée par Me Z....., notaire
Et par 'agence Immobiliére .......... D€ .....coceceeeeeereeanen. Dans une fourchette de
170 000€ a 190 000 €.

Le Docteur .............. a délivré un certificat médical précisant que I’état de santé de Mme Y
ne lui permettra pas de retourner a son domicile.

Je sollicite donc I'autorisation de :
9 ™ _  Vendre la maison située.............. pour un prix de 190 000 € net vendeur
- Céder les meubles meublant qui n’ont pas de valeur a l'association ............

Les souvenirs personnels de Mme Y lui seront remis directement ou remis aux enfants de
Mme Y pour ce qu’elle ne voudrait pas garder auprés d’elle.

Exemple 2 :

er Y..... souhaite partir en vacances pour la période du 1¢" au 15 aodt a I’lle
Maurice.

La société de voyage propose un séjour tout compris, vol, hé bergement,

8 transports sur place, restauration en pension compléte et assurances sur place
pour un codt de 2 500 €.

Mr et Mime Y.... son fils et sa belle-fille I'accompagneront au cours du séjour.

“Mry dispose d’un Livret A sur lequel sont déposés 8 790 €.

»Je sollicite donc I'autorisation de prélever la somme de 2 500€ pour réserver et
payer le séjour vacances aupres de la société de voyage ......

& Siunco-tuteurouco-curateuraétédésigné, faites signer la requéte par le co-
tuteur ou co-curateur.

© Joignez a la requéte tous les justificatifs nécessaires :

Objet de la requéte

Document justificatif a produire

Vente d’'un bienimmobiliern’étantpasle domicile dela
personne protégé
(tutelle uniquement)

Deuxestimations faites parun notaire etune agence
immobiliére ou deux agences immobilieres

Ventedudomicile principald’'une personne entrantdans
un établissementd’hébergement

Certificatmédicald’'unmédecin (toutautremédecinque
celui travaillant au sein de I'établissement).
Attestations valeurs de la maison ou de I'appartement

Ouverture d’un compte épargne dans une autre banque
que celle de la personne protégée

Attestation de la banque ou du courtier en assurance
indiquant les caractéristiques du compte (rémunération,
blocage des fonds fiscalité, nom de I'agence ou de la
société d’assurance ...)

Achat important (tutelle uniquement)

Copie du dernier extrait de compte d’ou I'argent sera
préleve.

‘A)N
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» Mallette pédagogique Annexe 4 : Fiche n°15 Elaboration d’une requéte au juge des tutelles

L’inventaire est constitué de plusieurs parties :
- Les biensimmobiliers
- Les biens mobiliers
- Les comptes et placements financiers
- Lesressources de la personne
- Les dépenses etemprunts
- Lesprocéduresencours concernantlesbiensoula situationfinanciére oumatérielle delaper-
sonne
- Les actes de gestion envisagés

1. L’inventaire des biensimmobiliers

Il s’agit des maisons, appartements, terrains, terres ag rlcoles dont\la personne est propriétaire. @»
Indiquez si la personne protégée est la - Bropriétd ot ol b biess foat Tobjet d'une locats

seule a en étre propriétaire :
ou si la maison, I’appaﬂemeW_ z
aussi a une autre personne 0 _mea0
(Vous trouverez cette information dans I'acte

de propriété ou dans les documents contractuels)

@& Silapersonnen’occupe paslamaison, 'appartement(...), percoit-elle unloyerou unfermage ? Si
oui, pensez a en indiquer le montant dans le budget prévisionnel de la personne.

@& Indiquezlavaleur:ilvous faudral’estimation d’'une agence immobiliére ou d’un notaire. Cette etra
tion doit étre faite au moment ot vous réalisez cet inventaire. Sil'estimation a plus de 6 mois, il fautla
refaire.

2. L’inventaire des biensmobiliers
Plusieurs personnes doivent étre présentes pour cette partie de l'inventaire :

- Vous, le tuteur/curateur;

- Lapersonne qui exerce le mandat avec vous (co-tuteur, subrogé-tuteur...);

- Lapersonne si son état le permet ou son avocat si elle en a désigné un ;

- Deuxtémoins OU unofficier ministériel (notaire, huissier, commissaire-priseur) : personnes ma-
jeures(membresdelafamille, proches...)quine sontpasauservice delapersonneprotégée. Ce
ne peutpas étre unprofessionnelquiaccueille ouaccompagnelapersonneasondomicileoudans
I'établissement d’hébergement.

Meubles et objots do valeur :

indre copie de l'inventaire établi par un notaire, un commissaire priseur ou un huinsier ¢

Objets meublants ordinaires
wt inventaire pout étre établi par le tuteur, curateur ou mandataire spécial en prés

once de deux témoina

Onvaicifairelaliste de ce que possédelapersonne. lIfautidentifierle mobilier, I'électroménager, les
objets de décoration, les bijoux, et tout objet qui a de la valeur.

lIn’estpas questionde comptertousles couverts danslacuisine, toutesles pieces delinges, ... Ceux-
cineserontspécifiquementindiquésquess’ils’agitde piéces ayantune valeurparticuliere (couvertsen
argent, linge en dentelle rare...).
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Annexe 5 : Fiche n°16 Elaboration de I'inventaire du patrimoine

> Mallette pédagogique

« Lesbienssansvaleur(moinsde1500€)serontlistésetdécrits surundocumentjoint au
formulaire du tribunal. Pour nerien oublier, décrivez le mobilier etles objets de la
personne piéce par piéce. Vous pouvez aussi faire des photos.

Exemple
Dans la cuisine :
= Un réfrigérateur deux portes (frigo-congélateur) de marque .... en bon état/récent/
ancien ....
= Une table en bois et quatre chaises
= Cing meubles contenant la vaisselle courante et les ustensiles de cuisine
= Un micro-onde de marque ... en bon état/récent/ancien ....
= Une horloge murale
= Biens sans valeur apparente

Toutes les personnes présentes signent le document. N'oubliez pas de dater le document.
» Lesbiensayantunevaleursupérieurea1500€doiventétreestimésparunnotaire,un

huissier,ouun commissaire-priseur. Lesfrais de ces professionnels serontalacharge de la
personne protégee.

3. L’inventaire des comptes et placements financiers

E-IDENTIFICATION DES VALEURS TITRES COMPTES ET LIVRETS BANCAIRES

de compte, au jour de la mesure, gue vous demandesz 4 [étabhssement bancaire

Adressez-vous a la/les banque(s) et demandez-leur une attestation de situation au jour de la
mesure en leur adressant une copie du jugement. lls ne peuvent pas vous refuser le document

Il se peutque la personne aitdes comptes dans d’autres agences dont vous n’avez pas
connaissance.VouspouvezdoncdemanderunesituationauprésduFICOBA (Fichierdes
comptes bancaires). (Vous devrez joindre une copie du jugement de tutelle/curatelle a votre
demande) :

Centre national de traitement FBFV
BP 31

77421 Marne La Vallée Cédex 2

Vous devez obtenir la situation de chaque compte courant, compte épargne, plan d’épargne,
contrat d’assurance-vie (avec les clauses bénéficiaires), plan boursier ...
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Annexe 5 : Fiche n°16 Elaboration de I'inventaire du patrimoine

» Mallette pédagogique

1. Les ressources et dépenses de la personne

Certainstribunauxne demandentque les ressources. Reportez-vous au modeéle fourniparle
tribunal. Sil'onvousdemandelesressourcesetlesdépenses, vous pouvezutiliserle modélede
budgetprévisionnel,enidentifiantbienenpluslesdifférentsorganismes, locataires, personnes
qui versent ou qui regoivent I'argent de la personne protégée.

2. Les procédures de surendettement ou de rétablissement personnel
Il s’agit des procédures engagées, des plans en cours auprés de la Banque de France. Joignez les
décisions rendues par la commission de la Banque de France.

3. Les actes degestion
Il s’agit des actions en cours ou envisagées qui auront un impact sur la situation financiére ou
matérielle de la personne.

Ex:Vousavezétéinformé parunnotaire que lapersonne protégée varecevoirunhéritage. Vous
savez que dans quelques mois, vous allez devoir vendre la maison ou I'appartement de la personne
protégée pour payer des frais importants.

Il s’agit de ce que vous savez depuis ces quelques mois. Mais rien n’empéche que d’autres
actes non-inscrits au moment de I'inventaire se fassent plus tard. Vous pouvezenfinapporter
d’autres éléments quivous semblentimportants pourque lejuge se fasse un avis sur la situation
financiére et matérielle de la personne.

Vous devez enfin Pait
faire signer I'inventaire -
par chacune des
personnes présentes. Sugnature do I'sdministratrice lgalo ou do la

tutrice ou de Ia curatrice ou de la

Signature du Subrogé tuteur ou du Subrog

guratour GV es s ff ¢
mandataire spéciale

Vous

g ire d 5 g ')
Signature de la personne protégée (w ol o Nom et signature du ou dos prochels) do la

personne protegoe (w ke ug

Siellen’estpas présente, joignez Signature des deux témoins
le certificat médical du médecin ou de l'officier ministériel
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Outil réalisé avec I'appui technique des CREAI :
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La mallette pédagogique a été réalisée avec le soutien de la Direction Générale de
la Cohésion Sociale (DGCS) et des CREAI Grand Est, Hauts-de-France et Pays de
laLoire,aveclaparticipation detuteurs etcurateurs familiaux,demagistrats, de
greffiers, de professionnels des services d’informations et de soutien des tuteurs
familiaux, d’associations représentant des familles ou usagers, de professionnels
d’établissements sociaux et médico-sociaux et des représentants des Directions
régionales delajeunesse, des sports etdela cohésion sociale.
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